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Angebot 
Seit August 2010 können wir an der St. Jakobus Grundschule die Offene Ganztagsschule 
anbieten. Seit dem Jahr 2014 auch am Teilstandort Westkirchen. Dieses Angebot richtet 
sich an Familien mit Kindern an unserer Grundschule, die Interesse an pädagogischer 
Betreuung und Förderung bis 16:00 Uhr haben. 
 
Anmeldung 
Anmeldeformulare gibt es bei der Schulanmeldung, oder bei der Stadt Ennigerloh (Frau 
Meise, Fachbereich Ordnung und Soziales). Eine Anmeldung erfolgt verpflichtend für 
das gesamte Schuljahr. Die Teilnahme an der OGS ist an 5 Tagen in der Woche bis 15:00 
Uhr vorgeschrieben. Sollten alle OGS-Plätze belegt sein, wird das Kind automatisch 
durch eine Anmeldung auf eine Warteliste gesetzt. Auf Wunsch gibt es auch 
Aufnahmegespräche für Neuzugänge.  
Wird Ihr Kind in der OGS aufgenommen, erhalten Sie Unterlagen (Angaben zum Kind), 
die Sie bitte zeitnah ausfüllen und an uns zurückgeben. So erhalten wir Informationen 
zum Kind, die für den täglichen, reibungslosen Ablauf wichtig sind. Liegen uns diese 
Informationen nicht vor, können wir Ihr Kind nicht betreuen. Alle Unterlagen werden 
selbstverständlich datenschutzrechtlich vertraulich behandelt. 
 
Abmeldung von der OGS 
Eine Abmeldung im laufenden Schuljahr ist nicht möglich. Bei Ausnahmefällen, wie 
einem Umzug, kann auch während des Schuljahres eine Abmeldung erfolgen.  
 
Abmeldung für einen Tag 
Sollte Ihr Kind die OGS nach Schulschluss nicht besuchen können, geben Sie uns bitte 
telefonisch oder schriftlich Bescheid.  
Im Krankheitsfall werden wir von der Schule benachrichtigt. 
Bitte melden Sie Ihr Kind für den Tag bei „ConGusto“ ab.  
 
Abholzeit/Entlasszeit 
Am Nachmittag können die Kinder um 15 Uhr oder um 16 Uhr abgeholt werden bzw. 
nach Hause gehen.  
Falls Sie ihr Kind nicht persönlich abholen können, sagen Sie bitte frühzeitig Bescheid. 
Darf Ihr Kind nach der Betreuung alleine nach Hause gehen, benötigen wir eine 
schriftliche Einwilligung Ihrerseits. 
 
Unter „Entlasszeiten“ versteht man, dass die Kinder sich nach dem Unterricht/OGS-

Zeit selbstverantwortlich abmelden und nach Hause gehen bzw. von Ihnen abgeholt 

werden. Natürlich werden wir die Kinder weiterhin informieren und daran erinnern, 

wann sie nach Hause gehen können. Ihr Kind ist dann in Absprache mit Ihnen dafür 

verantwortlich, sich auf den direkten Weg nach Hause zu begeben.  



 
Aufsichtspflicht 
Damit unsere Aufsichtspflicht beginnen kann, ist es wichtig, dass sich die Kinder nach 
dem Unterricht bei der jeweiligen Betreuungskraft anmelden. Dies ist eine der 
wichtigen Regeln, die wir mit den Kindern üben und auf deren Einhaltung wir großen 
Wert legen. Gleiches gilt für das Abmelden, wenn Ihr Kind nach Hause geht oder 
abgeholt wird.  
 
 
Unsere Aufsichtspflicht endet mit der Betreuungszeit um 16:00 Uhr! 
Bitte holen Sie Ihr Kind pünktlich ab! 
 
 
AG´s = Arbeitsgruppen 
Wir bieten verschiedene AGs an. In der Regel finden diese von 15 – 16 Uhr statt. Die 
Kinder wählen ihre AGs für einen festgelegten Zeitraum und verpflichten sich somit 
daran teilzunehmen. So lernen die Kinder spielerisch, sich an Regeln zu halten und 
regelmäßige Angebote wahrzunehmen.  
Wir bemühen uns mit den angebotenen Arbeitsgruppen eine große Bandbreite 
anzubieten, so dass wir den unterschiedlichen Interessen gerecht werden. Wir sind 
bemüht, allen Kindern die Möglichkeit zu geben, die AG´s auszuprobieren.  
 
 
Bedarfsabfrage 
Die OGS betreut von montags bis freitags, d.h. auch an den meisten beweglichen 
Ferientagen, sowie in den Herbst- und  
Osterferien und in den ersten drei Sommerferienwochen. Die genauen Tage finden Sie 
auf der Homepage der St. Jakobus-Grundschule.  Um diese Tage möglichst optimal zu 
betreuen, findet vorher eine Bedarfsabfrage dafür statt. Dafür nutzen wir den Server 
„IServ“ oder in Papierform über die Postmappe.  
Es können nur die Anmeldungen berücksichtigt werden, die fristgerecht abgegeben 
werden. Aufbauend auf diesen Zahlen richtet sich dann die personelle und 
pädagogische Planung! Damit die Betreuung zustande kommt, müssen mindestens 5 
Kinder angemeldet sein.  
 
Aus organisatorischen Gründen werden die Betreuungsangebote der OGS- Standorte 
zusammengefasst. Dies wird in der Regel am Hauptstandort Ennigerloh stattfinden. 
 



 
Betreuungsrahmen 
Die OGS Ennigerloh und Westkirchen bietet eine Frühbetreuung (7:00-7:45) an. Dies 
Angebot kann  bei Bedarf gebucht werden. Um diese Betreuung stellen zu können, 
benötigen wir mindestens 5 Kinder. 
Für alle OGS-Kinder beginnt die Betreuung nach Schulschluss und endet spätestens um 
16:00 Uhr.  
Grundsätzlich ist eine Betreuung an allen 5 Tagen bis mindestens 15:00 Uhr 
vorgeschrieben. Sprechen Sie bei Bedarf bitte mit den Teamkoordinatorinnen, damit 
ein Betreuungsrahmen gefunden werden kann, der die Familienbelange und die 
pädagogische Arbeit in OGS berücksichtigt! 
 
 
Bildung 
Die OGS bietet die Möglichkeit der ganzheitlichen Bildung. Jeder Abschnitt unserer 
gemeinsamen Zeit ermöglicht es uns, mit- und voneinander zu lernen und neue 
Erfahrungen zu sammeln. 
 
Chancen auf Entwicklung 
Die OGS bietet vielfältige Chancen für die persönliche Entwicklung Ihres Kindes. Durch 
verschiedene Angebote innerhalb des strukturierten Nachmittags erhalten die Kinder 
den sicheren Rahmen innerhalb dessen sie sich begleitet ausprobieren können. 
 
Dienste 
Wir haben einen täglich wechselnden Tischdienst bei dem die Kinder unter Anleitung 
lernen die Tische abzuräumen, zu säubern und neu einzudecken.  
 
Elternpost 
Gelegentlich gibt es Elternpost. Diese wird Ihnen über den Server „IServ“ zugeschickt. 
Hier erhalten Sie jede wichtige Nachricht. Prüfen Sie bitte regelmäßig Ihr Postfach!   
 
Elternabend 
Zu Beginn des Schuljahres bieten wir einen Elternabend an. Dieser findet bei 
ausreichenden Anmeldungszahlen an beiden Standorten statt. 
 
Elternsprechstunde 
Bei Gesprächsbedarf kann ein Termin mit der Teamkoordinatorin abgesprochen 
werden. Außerdem stehen die Teamkoordinatorin, sowie alle pädagogischen 
Mitarbeiterinnen zur Verfügung.  



 
Förderung 
Die OGS bietet vielfältige Möglichkeiten der individuellen Förderung und ist eine 
wichtige Zielsetzung. Zum Einen findet Förderung in der sozialen Kompetenz durch das 
Zusammensein in der altersgemischten Gruppe statt. Zum Anderen fördern wir im 
Bereich der Lernkompetenz durch die Hausaufgabenbegleitung und die individuelle 
Kompetenz durch verschiedene Spielmaterialien, ein vielfältiges AG-Angebot und der 
individuellen Begleitung von den pädagogischen Mitarbeitern.  
 
Geburtstag 
Kinder lieben es, Geburtstage zu feiern.  
Um diesen Tag ein wenig hervorzuheben, schmücken wir den Mittagstisch besonders 
und singen gemeinsam ein Lied für das Geburtstagskind. Gerne dürfen Sie Ihrem Kind 
kleine Süßigkeiten (Gebäck/Kuchen) mitgeben, damit es die Leckereien an alle Kinder 
verteilen kann. 
 
Hausaufgabenzeit 
In der Zeit von 14 –15 Uhr ist Hausaufgabenzeit. Die Kinder erledigen in kleinen 
Gruppen ihre Hausaufgaben. Die pädagogischen Mitarbeiter leiten die Kinder an, ihre 
Hausaufgaben selbstständig anzufertigen und unterstützen sie bei Schwierigkeiten.  
Die Hausaufgabenzeit ist allerdings keine Nachhilfestunde! 
Außerdem kann nur auf Vollständigkeit und nicht immer auf Richtigkeit der 
Hausaufgaben kontrolliert werden.  
 
Hier arbeiten wir eng mit den Lehrern zusammen, so dass bei Lernschwierigkeiten 
schnelle Lösungsmöglichkeiten gefunden werden können. 
Eltern sind trotz der Hausaufgabenbetreuung dazu angehalten den schulischen 
Werdegang Ihres Kindes zu verfolgen und zu kontrollieren! Somit fallen 
Lesehausaufgaben und zusätzliches Üben vor Klassenarbeiten  
in den Bereich, der trotz OGS Hausaufgabenzeit zu Hause erledigt werden muss.  
 
Hausaufgabenheft 
Über das Hausaufgabenheft werden Sie informiert, ob Ihr Kind die Hausaufgaben 
vollständig erledigt hat oder Sie zuhause noch mit Ihrem Kind weiterarbeiten müssen.  
Des Weiteren wird hier vermerkt, ob die Hausaufgaben kontrolliert sind und ob Sie 
Elternpost erhalten haben. Es ist wichtig, dass Sie das Hausaufgabenheft 
gegenzeichnen, damit wir darüber informiert sind, dass Sie die Informationen erhalten 
haben. 
 
Informationen 
Der Austausch mit Ihnen ist uns sehr wichtig. Informationen erhalten Sie über das 
Hausaufgabenheft und in den meisten Fällen über IServ. Deshalb ist das Nutzen von 



IServ verpflichtend. Gelegentlich bekommen Sie auch Infopost über Ihre Kinder. 
Darüber hinaus stehen wir Ihnen gerne für Fragen zur Verfügung. 
 
 
Krankheit 
Bitte melden Sie Ihr Kind bei Krankheit persönlich, per IServ oder telefonisch bei uns 
ab! 
Einige Krankheiten sind ansteckend oder sogar meldepflichtig. Bitte teilen Sie uns die 
Art der Erkrankung Ihres Kindes mit, wenn es sich um eine solche handelt. Natürlich 
fallen diese Informationen für unsere Mitarbeiter unter die Schweigepflicht. Außerdem 
möchten wir Sie bitten, in diesem Fall das Essen für ihr Kind abzumelden. 
 
 
Mitarbeitende 
In unserer OGS arbeiten zurzeit folgende Mitarbeiter: 
 
Hauptstandort Ennigerloh:  
Teamkoordinatorin: Frau Hanswille 
Mitarbeiter*Innen: Frau Westbomke, Frau Reckersdrees, Frau Tombrink, Frau Abo 
Hamideh, Frau Kinas, Frau Löbke, Frau Hess, Frau Wulf, Frau Daheim.  
In der Küche unterstützt uns Frau Knaub.  
 
Teilstandort Westkirchen:  
Teamkoordinatorin: Frau Hanswille, stellvertretenden Teamkoordinatorin: Frau 
Böhnke 
Mitarbeiter*Innen: Frau Fiß, Frau Schäfer, Frau Tillmann, Herr Gesell, Frau Kinas, Frau 
Heise.  
 
 
Mittagessen 
Jeden Tag essen wir in mehreren Gruppen in der Zeit von 11:30-14:00 Uhr. 
Das gemeinsame Mittagessen bietet nicht nur die Möglichkeit der Nahrungsaufnahme. 
In diesem Rahmen ist es wichtig, aufeinander Rücksicht zu nehmen und Regeln 
einzuhalten.  
 
Das Mittagessen bekommen wir von der Firma conGusto geliefert. 
Dazu werden als Startkapital zu Beginn der Essenslieferung einmalig 80,00€ 
eingezogen. In den Folgemonaten, wird jeweils rückwirkend, die Summe eingezogen, 
die im Vormonat verbraucht wurde. Jedes Essen kostet aktuell 3,90€. Wenn Sie 
Anspruch auf Leistungen aus dem Bildungs- und Teilhabepaket haben, sprechen Sie uns 
bitte an. 
 



Bei Erkrankung Ihres Kindes können Sie das Essen am Liefertag noch bis 08:00 Uhr über 
Ihr Mensamax-Konto (bei Bedarf auch telefonisch oder per Email) stornieren. 
 
OGS Feste 
Im Laufe des Jahres veranstalten wir gerne verschiedene Feste, um den Kontakt zu 
Ihnen und Ihren Kindern auch außerhalb des OGS-Alltages zu intensivieren. Hierzu 
werden Sie von uns rechtzeitig informiert. 
 
Öffnungszeiten 

Frühbetreuung (Mo-Fr): 7:00- 7:45 Uhr 
  
OGS Zeit (Mo- Fr): Schulschluss- 16:00 Uhr  
 
Ferien und bewegliche Ferientage: 07.30 Uhr- 16.00 Uhr 
(wenn Ihr Kind angemeldet ist) 
 
Regeln 
Regeln sind wichtig! Sie helfen in unserer Gruppe ein rücksichtsvolles Miteinander zu 
ermöglichen. Für unseren Tagesablauf mit seinen festen Zeiten, sind Regeln 
unerlässlich. 
In der OGS werden sie regelmäßig besprochen und erklärt und stets auf die Einhaltung 
der Regeln geachtet. 
 
Schlappen 
Ihr Kind benötigt Hausschlappen. 
 
Snack 
Am Nachmittag steht ab 15:00 Uhr ein Snack für die Kinder bereit.  
Dies sind zumeist kleingeschnittenes Obst, Rohkost oder geschmierte Brote.  
 
Sportzeug 
Wir haben die Möglichkeit an bestimmten Tagen die Turnhalle zu benutzen. Deshalb 
sollte Ihr Kind seinen Turnbeutel auch mit in die OGS bringen. Ein Turnbeutel reicht.  
Auch Wechselkleidung muss in der OGS vorhanden sein. 
 
Streit 
Natürlich kommt es in Gruppen immer wieder zu Unstimmigkeiten. In der Regel wird 
von den Mitarbeiterinnen gemeinsam mit den betroffenen Kindern eine Lösung 
gefunden. Sollte sich darüber hinaus Klärungsbedarf ergeben, werden sich die 
Mitarbeiterinnen an Sie wenden. Ergeben sich darüber hinaus noch Fragen, sprechen 
Sie uns gerne an 



 

 
Tagesstruktur der OGS im Überblick 
 
 
Uhrzeit Was passiert? 

11:30 • Beginn der OGS 

• Essen der ersten Essensgruppe 

• Parallelbetreuung: Freispiel draußen, je nach Wetter oder Bedarf der Kinder auch 

drinnen 

• nach Möglichkeit Angebote in den Bereichen Kreativität, Entspannung usw. 

12:30 • Essen der zweiten Essensgruppe 

• Parallelbetreuung: Freispiel draußen, je nach Wetter oder Bedarf der Kinder auch 

drinnen 

• nach Möglichkeit Angebote in den Bereichen Kreativität, Entspannung usw. 

13:10 • Essen der dritten Essensgruppe  

• Parallelbetreuung: Freispiel draußen, je nach Wetter oder Bedarf der Kinder auch 

drinnen 

• nach Möglichkeit Angebote in den Bereichen Kreativität, Entspannung usw. 

14:00 • Hausaufgaben in Kleingruppen im Schulgebäude 

15:00 

Erste 

Abhol-zeit 

• AGs: z.B. Kochen und Backen, Fußball, Kreativ, Sport und Spiel, Entspannung, Vorlesezeit  

• Freispiel draußen, je nach Wetter oder Bedarf der Kinder auch drinnen 

• Aufräumen  

16:00 Entlasszeit  

 
 
Trägerschaft 
Die Offene Ganztagsschule an der St. Jakobus Grundschule wird in Kooperation mit der 
Stadt Ennigerloh, der Schule und dem Mütterzentrum Soziales Netzwerk gGmbH als 
Träger der Jugendhilfe durchgeführt. 
 
Vorbild 
Kinder lernen nicht nur durch Regeln und Erzählungen, sondern auch durch Vorbilder. 
Das größte Vorbild, das Kinder haben, sind Ihre Eltern, aber auch wir bemühen uns, den 
Kindern in unserem Tun und Handeln ein Vorbild zu sein. 
 
Verlässliche Betreuung 
Auch die verlässliche Betreuung liegt in der Trägerschaft des Mütterzentrums Soziales 
Netzwerk gGmbH. Informationen und Anmeldungen erhalten Sie bei der 
Teamkoordinatorin, den Mitarbeiterinnen vor Ort oder auf der Homepage der Schule.  
 
Wasser 
Während des Essens und des Freispiels stellen wir den Kindern Wasser zur Verfügung. 
Dazu sammeln wir von jedem OGS-Kind 10€ ein. Bitte bringen Sie dies am ersten 
Betreuungstag mit.  
 
 



 
 
Wichtige Kontaktdaten 
 
 
OGS   
02524/9295134 Hauptstandort Ennigerloh 
0162 2958906 Hauptstandort mobil 

 
0160 5425745 Teilstandort Westkirchen 
 
E-mail:ogs-st.jakobusschule@stadt-ennigerloh.de 
 
 
 
conGusto Partyservice & Catering 
Kapellenstraße 48 
59227 Ahlen 
Homepage: www.congusto-ahlen.de 
Email: info@congusto-ahlen.de 
Tel.: 02382-7601516 
 
Sekretariat Schule 
Tel.: 02524- 950 923, Fax: 02524- 950 925,  
Email: jakobusschule@t-online.de,  
Homepage: jakobusschule.ennigerloh.org 
 
 
Mütterzentrum Beckum  
02521-824490100 
 
 
Stadt Ennigerloh  
Fachdienst Ordnung und Soziales  
Frau Meise 
Tel.: 02524-282161 
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